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1.AMAC

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi Mali Isler ve Muhasebe Biriminin; agik ihale yolu
ile satin alma faaliyetinin ydontem ve streclerini belirlemektir.

2.KAPSAM
Selcuk Universitesi mali isler ve muhasebe biriminin agik ihale yolu ile satin alma
faaliyetlerini kapsar.

3.KISALTMALAR

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR
5.1. Satin Alma Sorumlusu ve calisanlari
5.2. Fakulte Sekreteri
5.3. Ilgili Dekan Yardimcisi
5.4. Dekan

6.FAALIYET AKISI

6.1. Teknik Sartnamenin Incelenmesi:

s Teknik Sartnameler; 4734 Sayili Kanun ve ikincil mevzuatina aykiri hususlarin olup
olmadigi (belirli bir marka —-model ve mensei belirtiimemesi, mevzuata aykiri evrak
istenmemesi) idari sartnamede olmasi gerekip, teknik sartnamede tekrara neden
olacak unsurlarin olup olmadigi hususlarinda incelenir.

6.2. Odenek Kontroliiniin Yapilmasi:

% - Yapilacak olan ihalenin gercgeklestirilebilmesi icin uygun tertipte édenek bulunup
bulunmadi§i kontrol edilir. Odenek yoksa Ust ydnetici ile gdrisiilerek yeterli 6denegin
aktariimasina iliskin Déner Sermaye Isletme Midurligi'ne ve Rektérlik Makamindan
Yoénetim Kuruludan Onay alinir. Alinan Onay Déner Sermaye Isletme Midurlagia'ne
gonderilerek 6denek aktarimi saglanir.

6.3. Yaklasik Maliyetin Hazirlanmasi:

% - Ihale uygulama ydnetmeliklerinde belirlenen esas ve usuller cercevesinde ayrintili
bir arastirma vyapilir (ilgili firmalardan, daha énce satin alan kurumlardan, ilgili
odalardan fiyat alinir, daha 6nce yapilan alim fiyatlari gutncellenir) ve Katma
Deder Vergisi haric tutularak yaklasik maliyet belirlenir
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6.4. DOoner Sermaye Yiiriitme Kurulu Onayi:

% Yaklasik Maliyeti 4734 Sayil Kamu Ihale Kanununun 21/f maddesinde belirtilen
limitin Uzerinde olan ihalelerin yapilabilmesi igin Doner Sermaye Yurtutme Kurulu
Onayi alinir.

6.5. Ihale Ilan Siiresinin Belirlenmesi:

% 4734 Saylli Kanunun 8 inci maddesinde siralanan esik dederler ve 13 Uncl
maddesindeki parasal limitler (her yil glincellenir) ve yaklasik maliyet tutari esas
alinarak yapilacak ihale ilaninin suresi belirlenir.

6.6. EKAP Siirecine Gegilmesi:

EKAP moddultune kullanici sifresi ile girisi yapilarak streg baslatilir

Ihtiyag raporu hazirlanir (ihtiyag Raporu Bilgileri Girilir, Isin Ilgili Oldugu Branslar
Secilir, Ihtiyag Kalemleri Listesi Girilir)

% Ihale kaydi yapilir (ihale Kapsami Secilir, Ihale Tiir ve Usulii Segilir, Yaklasik Maliyet
Bilgileri Girilir, Ihale Bilgileri Girilir (Ihalenin adi vb.),Girilen Bilgiler Onaylanir, Ihtiyag
Raporu Ihaleye Baglanir)

% Teknik sartname ylklenir, onaylanir.

% Idari sartname olusturulur, onaylanir.

% Sozlesme tasarisi hazirlanir, onaylanir.

% TIhale onaylanir ve onay belgesi alinir.

% 1Ilan olusturulur. 2

% Ilanin yayinlanmasi (4734 saylli Kanunun 13 {incii maddesi esaslarina goére esik
degerler ve parasal tutarlar gz éniinde bulundurularak)

% Kamu Ihale Kurumuna ilan bedeli ( EKAP’ tan ...... TL secilip vuuus TL Uzerinden damga
vergisi kesilip) kredi acilarak aktarilir. (7 gunltk ilanlar ve pazarlik usull ihaleler haric)
< EKAP ta tahsilata iliskin bilgiler gérildiikten sonra Sevk Islem Formu gdnderilir.

% EKAP ta ilan durumu takip edilerek ilanin 4734 sayili Kanunun 13 {dncd maddesi
cercevesinde yerel gazete/gazetelerde de yayimlanmasi gerekiyorsa Kamu Ihale
Bilteni'nde ilan yayinlanmasi planlanan giinde yayinlanacak sekilde Basin Ilan Kurumu’ na
olusturulan ilan Ust yazi ile génderilir.

R/
0‘0
R/
0‘0

6.7. Diizeltme Ilani:

% 4734 sayill KIK ‘in 13, 24 ve 25 inci maddelerdeki hikimlere uygun olmayan ilanlar

gegersizdir.
% Ancak, 13 Uncl maddede belirtilen ilanin yapilmamasi veya ilan sirelerine uyulmamasi
halleri harig, yapilan ilanlarda 24 ve 25 inci madde hikimlerine uygun olmayan hatalar

bulunmasi durumunda, 13 Unci maddeye gére yirmi bes ve kirk giinliik ilan siresi
bulunan ihalelerde ilanlarin yayimlanmasini takip eden onbes giin diger ihalelerde ise on
giin icinde hatali hususlar igin ilanin yapildigi yerlerde dizeltme ilani yapilir.
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6.8. Ihale Komisyon Uye Listesinin Hazirlanmasi:

% 4734 Sayili Kanunun 6 Inci maddesinde dlizenlenen usul ve esaslar dogrultusunda
yazi ile Ddner Sermaye Isletme Midurliginden 1 asil 1 yedek mali {ye, ihale
talebinde bulunan birimlerden en az 2 asil 2 yedek uzman Uye istenir. En az 5 ve tek
saylda kisiden olusan ihale komisyonu, yedek uyeler de dahil olmak Ulzere ihale

yetkilisine sunularak “Onay” alinir. Dlzenlenen listede ihale komisyon uyelerinin
unvani ve komisyonda hangi sifatla yer alacaklari belirtilir ve bu isimler EKAP’ a girilir.

6.9. Komisyon Uyelerine Bildirim Yapilmasi:

% Ihale dncesi gerekli inceleme ve kontrolleri saglamak amaciyla ihale dokiimani ihale
ilanini izleyen 3 gin igerisinde ihale komisyon Uyelerine imza karsiliginda verilir.

6.10. E-imza ile EKAP iizerinden Ihale Dokiimani Indirilmesi:

% Ucretsiz olarak istekliler EKAP (izerinden e-imza kullanmak suretiyle ihale
dokiimanini indirdiklerinde, sistem otomatik olarak Dokiman Indirildigine Iliskin
Standart Formu olusturur. Bu durumda Servis godrevlisi sistemden formun ciktisini
alarak ihale dosyasina kaldiracaktir.

6.11. Ihale dokiimaninda degisiklik yapilmasi:

% Tekliflerin hazirlanmasini veya isin gerceklestirilmesini etkileyebilecek maddi veya
teknik hatalar veya eksikliklerin Idarece tespit edilmesi veya Idareye yazili olarak
bildirilmesi halinde (basvuru, ihale silrecindeki islem veya eylemlerin hukuka
aykirihgi iddiasiyla bu islem veya eylemlerin farkina varildigi veya farkina varilmis
olmasi gereken tarihi izleyen ginden itibaren 21 inci maddenin (b) ve (c) bentlerine
gore yapilan ihalelerde bes giin, diger hallerde ise on giin icinde yapilir. Ancak bu
basvuru, en gec ihale veya son basvuru tarihinden ¢ is giini 6ncesine kadar
yapilabilir.) zeyilname dizenlenmek suretiyle ihale dokiimaninda degisiklik yapilabilir.
Zeyilname, ihale dokiimaninin baglayici bir parcasi olarak ihale dokiimanina eklenir.
% Zeyilname dlzenlenmesi nedeniyle tekliflerin hazirlanabilmesi igin ek sureye
ihtiyac duyulmasi halinde Idare, ihale tarihini bir defaya mahsus olmak Uzere
en fazla yirmi giin sireyle zeyilname ile erteleyebilir. Erteleme siresince, ihale
dokimaninin satilmasina ve teklif alinmasina devam edilecektir.
% Yapilacak olan degisiklik 6nce EKAP Uzerinde olusturulmus olan ihale dokimanina
islenir.
% Zeyilname,ihale tarihinden en az on giin 6ncesinde bilgi sahibi olmalarini temin
edecek sekilde ihale dokiimani alanlarin tamamina génderilir veya imza karsiligi elden
teblig edilir.
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6.12. Tekliflerin Alinmasi:

% Ihale servis gérevlisince teklifler elektronik ortamda dosyalar seklinde indirilip
komisyon tarafindan incelenir.

6.13. Tekliflerin Degerlendirilmesi:

% Ik oturumda (isteklilere acik), teklifler alinis sirasina gére acilir; teklif mektuplari ve
gecici teminatlarin uygun olup olmadigi, belgelerin eksik olup olmadigi incelenir; teklif
fiyatlan ve yaklasik maliyet aciklanir.

% Ikinci oturumda ise (isteklilere kapall) isteklilerin sunmus olduklari tekliflerin idari ve
teknik sartnameye (uzman Uyelerce dedgerlendirilerek varsa uygunsuzluklar rapor haline
getirilir.) uygunluklari, sunmus olduklari belgelerin igerigi, tekliflerin uygun olup olmadigi,

birim fiyat teklif cetvelinde aritmetik hata olup olmadigi  incelenerek uygun veya
degerlendirme disi birakilacak teklifler tespit edilir.
% Tekliflerin uygunlugu, ihale giren komisyon lyelerinin segimi, ihaleye giren

isteklilerin gercek kisi/tlizel kisi bilgileri, isteklilerin vermis oldugu teklif girisleri EKAP
Uzerinden yapilir ve kaydedilir.

% Isteklilerin ihale tarihi itibariyle yasaklilik teyitleri (Tum aday ve isteklilerin, sahis sirketi
ise tim ortaklarin, sermaye sirketlerinde %50’den fazla hisseye sahip 4 ortagin, teklifi
imzalayan sirket mudirinin veya vekaleten imzalayan kisinin) EKAP Uzerinden alinir.

6.14. Sinir Deger ve Asin Diisiik Sorgulama:

% Ihale komisyonu verilen teklifleri de§erlendirdikten sonra Kurum tarafindan
belirlenen yonteme gore sinir dederi hesaplar.

% Personel calistiriimasina dayal hizmet alimi ihalelerinde kar hari¢c yaklasik maliyet
tutari (Bu tutar, KIK Iscilik Hesaplama Moduliinden Asgari Iscilik Maliyetidir)

% Personel calistinrimasina dayali olmayan hizmet alimi ihalelerinde ise vyaklasik
maliyetin 1,30 sayisina boélinmesinden elde edilen tutar sinir deger olarak kabul
edilir.

% Asirn distk teklif tespit ve dederlendirme islemlerine iliskin olarak, ihale ilani ve

dokimaninda belirtilmek kaydiyla, birinci, ikinci ve lGclincli maddelerdeki kosullar
cercevesinde asadidaki seceneklerden bir tanesi kullanilr.
a) Sinir dederin altinda olan teklifler ihale komisyonunca asiri disuk teklif olarak
tespit edilir ve bu teklif sahiplerinden Kurum tarafindan belirlenen kriterlere gore
teklifte 6nemli oldugu tespit edilen bilesenler ile ilgili ayrintilar G¢ (3) is
guninden az olmamak Uzere uygun bir siire verilerek yazili olarak istenir. Ihale
komisyonu;
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oVerilen hizmetin ekonomik olmasi,

oSecilen teknik goziimler ve teklif sahibinin isin yerine getirilmesinde kullanacagi avantajli

kosullar,

Teklif edilen hizmetin 6zglnltgd, gibi hususlarda yapilan yazili agiklamalari dikkate alarak
asiri dusik teklifleri degerlendirir. Bu dederlendirme sonucunda, aciklamalari yeterli

goérilmeyen veya yazil agiklamada bulunmayan isteklilerin teklifleri reddedilir.

b) Ihale, asiri diisik teklif tespit ve dederlendirme islemleri yapilmaksizin sonuglandirir.

c) Asirt disltk teklif sinir dederinin altinda teklif sunan isteklilerin teklifi aciklama

istenmeksizin reddedilir.

(1) Yaklasik maliyeti Kanunun 8 inci maddesinde 6ngoriilen esik dederin yarisina esit veya
bu degderin lGizerinde olan ihalelerde, ikinci fikranin (a) bendinin kullaniimasi zorunludur.

(2) Yaklasik maliyeti Kanunun 8 inci maddesinde 6ngoriilen esik dederin yarisina kadar
olan, acik ihale usull ile yapilan personel cgalistirimasina dayali olmayan hizmet alimi
ihalelerinde,ikinci fikranin (a), (b) veya (c) bendindeki seceneklerden birinin kullaniimasi
zorunludur.

(3) Asagidaki islerin ihalelerinde ikinci fikranin (b) bendinin kullanilmasi zorunludur.

a) Yaklasik maliyeti Kanunun 8 inci maddesinde O0ngorilen esik dederin yarisina kadar
olan personel calistiriimasina dayali hizmet alimi ihaleleri.

b) Kurum tarafindan yayimlanan asin dislk teklif sorgulamasi yapilamayacak alimlar
listesinde yer alan islerin ihaleleri.

6.15. Ihale Kararinin Olusturulmasi

% TIhalenin ikinci oturumunda ve asin diisiik sorgusu nedeniyle elenenlerin eleme nedenleri
EKAP’a girilerek ihale karari olusturulur. Ihale Komisyon Gyelerince  imzalanir.

6.16. Ihale Yasaklilik Teyitlerinin Alinmasi:

% Ihale servis gérevlisi, ihale karari ihale yetkilisinin onayina sunulmadan énce, lzerinde
ihale kalan istekli ile varsa ekonomik acidan en avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin
ihalelere katilmaktan yasakh olup olmadigini EKAP sisteminden teyit ederek (Tim aday ve
isteklilerin, sahis sirketi ise tim ortaklarin, sermaye sirketlerinde %50’den fazla hisseye
sahip ortadin, teklifi imzalayan sirket midarinin veya vekaleten imzalayan kisinin) buna
iliskin belgeyi ihale kararina eklemek zorundadir.Ortak girisimlerde, ortaklarin hepsi icin
teyit alinmahdir.

6.17. ihale Komisyon Kararinin Ihale Yetkilisi Tarafindan Onaylanmasi:

% Ihale Yetkilisi karar tarihini izleyen 5 is gini igerisinde ihale kararini onaylar veya
gerekgesini aciklamak suretiyle reddeder.

6.18. Kesinlesen Ihale Karar Bildirimlerinin Hazirlanmasi:

< Kesinlesen Ihale Karari, ihale servis gérevlisince uygulama yénetmeliklerinde belirlenmis
olan standart formuna uygun olarak yazilir.
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6.19. Kesinlesen Ihale Kararinin isteklilere Bildirilmesi:

% Kesinlesen ihale karar, ihale yetkilisinin onayini takip eden 3 giin icerisinde, ekine Ihale
Komisyon Karari da eklenmek suretiyle bitiin isteklilere teblig edilir. Kesinlesen ihale karari

firma vyetkililerine elden verildiginde yaziy1 teslim alan kisinin istekli firmayi temsil
ettigine dair belgenin aranilmasi gerekmektedir. Yaziyi alacak olan yetkili, yaziyi elden
aldigini belirterek giiniin tarihi ile birlikte bildirimi imzalamalidir. Isteklilerce kabuli halinde
elektronik posta yoluyla ve faks ile de bildirim yapilabilir. Bu durumda ayni gln iginde
tebligatin iadeli taahhUtli posta ile bildirime cikarilmasi gerekmektedir. Servis goéreuvlisi
iadeli taahh(tli olarak gonderilen postalarin takibini, Genel Evrak Subesinden alacagi
barkot numaralar ile PTT Genel Mudarligunidn internet sayfasi Uzerinde kayitli
postalar icin olusturulan “Yurt Ici Kayitl Posta Takibi” penceresinden sorgulayabilir.

6.20. Sikayet Basvurusu ve Yapilan islemler:

o Kesinlesen ihale kararina 11. maddede belirtilen sireler dahilinde isteklilerce idareye
sikayet basvurusu yapilabilir.
o Sikayet basvurular Ihalelere Yénelik Basvurular Hakkinda Yonetmeligin 8.maddesinde
belirtilen sekil unsurlarina uygun olmalidir. Ayni yénetmeligin 10.maddesine istinaden 8
inci maddede belirtilen ve dilekce ile ekinde yer almasi zorunlu olan bilgi ve belgeleri
icermeyen sikayet basvurularinda, s6z konusu eksiklikler basvuru slresinin sonuna
kadar basvuru sahibi tarafindan giderilebilir.Eksikliklerin basvuru slresi icerisinde
tamamlanmamasi halinde idare tarafindan basvurunun reddine karar verilir.
% S0z konusu sikayet hakkinda, ihale yetkilisince veya goérevlendirecegi bir veya birden
fazla raportor tarafindan inceleme yapilabilir.(inceleme raportdr tarafindan yapilacaksa
ihale konusu alim talebinde bulunan birimden raportér goérevlendiriimesi ve hazirlanacak

raporun gonderilmesi istenir.) Bu inceleme sonucunda, ihale vyetkilisi tarafindan
sikayet basvurusunun idare kayitlarina alindigi tarihten itibaren 10 gin icerisinde gerekgeli
olarak;

% Ihale siirecinin devam etmesine engel olusturacak ve diizeltici islemle giderilemeyecek
hukuka aykirihgin tespit edilmesi halinde ihalenin iptaline,

% b) Dilzeltme yapilmasi yoluyla giderilebilecek ve ihale slirecinin kesintiye ugratiimasina
gerek bulunmayan durumlarda, dlzeltici islem belirlenmesine,

< Basvurunun slre, usul ve sekil kurallarina uygun olmamasi, usuline uygun olarak
sbzlesmenin imzalanmis olmasi veya sikayete konu islemlerde ihalenin iptalini veya
dizeltici islem belirlenmesini gerektirecek hukuka aykiriligin tespit edilememesi hallerinde
basvurunun reddine, karar verilir. (Kismi teklife acik ihalelerde sikayet basvurusunda
bulunulan kisimlar icin bu islemler yapilir, diger kisimlar icin normal siire¢c devam eder.)

+ Sikayeti sonuclandiran idare karari, en ge¢ U¢ giin icerisinde basvuru sahibi ile aday
veya isteklilere (Kismi teklife acik ihalelerde yalnizca sikayet basvurusunda bulunulan
kisim icgin teklif veren isteklilere) bildirilir.

o Son bildirim tarihini izleyen giinden itibaren siresi icerisinde Kamu Ihale Kurumuna
itirazen sikayet basvurusunda bulunulmamis ise (EKAP- Itirazen Sikayet Basvurusu
Sorgulama ekranindan sorgulanir.) gerekiyorsa 6n mali kontrol islemlerine, yoksa s6zlesme
asamasina gegilir.
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6.21 Ihale Dosyasinin On Mali Kontrol iIcin Hazirlanmasi ve Doner Sermaye Isletme
Miidiirligiine Gonderilmesi:

< Déner Sermaye Isletme Mudirliginin yazisina istinaden ihale bedeli mal ve hizmet
alimlarinda 250.000,00 TL'yi asiyorsa idare taahhit altina girmeden 6nce sézlesme tasarisi
ve ihaleye iliskin batin bilgi ve belgeleri iceren 1 asil, 1 suret olarak hazirlanan ihale islem
dosyalari bir st yazi ekinde Déner Sermaye Isletme Mudirligiine génderilir. Kontrol
edilmek (izere Déner Sermaye Isletme Midurligine génderilecek islem dosyalarinda
bulunmasi gereken belgeler, Maliye Bakanhi§i On Mali Kontrol Islemleri Yénergesinin 10
uncu maddesinde belirtilmis olup, gdénderilecek islem dosyasinda bulunan belgeler bir dizi
pusulasi olusturulmak suretiyle listelenecek ve ait oldugu dosyaya ilistirilecektir.

6.22. Goriis Yazisinin Degerlendirilmesi:

< Déner Sermaye Isletme Midurligiince yapilan kontroller en geg 10 is giini igerisinde
tamamlanir ve kontrollere iliskin goris yazisiyla islem dosyalarinin Asil ntishalari ayni sire
icerisinde ihale birimine gonderilir. Goérls yazisinda ihale islem 7 dosyasina iliskin olarak
tespit edilen herhangi bir eksiklik veya hata bildiriliyorsa, gerekli dizeltme ya da
tamamlama yapllir.

6.23. Sozlesmeye Davet:

“ Kesinlesen ihale kararina sikayet sliresinin bitiminden, 6n mali kontrol yapilmasi gereken
ihalelerde ise bu kontroliin tamamlandigi tarihten itibaren 3 gin igerisinde, uygulama
yonetmeliklerinde sekli belirlenmis olan standart forma uygun olarak hazirlanan sézlesmeye
davet yazisi ihale Uzerinde kalan istekliye génderilerek, teblig tarihini izleyen 10 gin icinde
sOzlesmeyi imzalamasi istenir. (Bu yazi ekinde, kesin teminat tutari, ihale karari damga
vergisi, sézlesme damga vergisi, varsa KIK payi tutari, ihale tarihi itibariyle 4734 sayil
Kanunun 10 uncu maddesinin dordincl fikrasinin a, b, ¢, d, e ve g bentlerinde sayilan
durumlarda olmadigina dair belgeleri gosteren form da génderilir.)

6.24. Sozlesme Asamasi: Istekli sozlesmeyi imzalamadan once;

o Ihale tarihi itibariyle, 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin dérdinci fikrasinin a, b,
¢, d,e ve g bentlerinde sayilan durumlarda olmadigina dair belgeleri,
o Ihale karari damga vergisinin yatirildigina dair dekontu (ihale bedelinin %09,48 orani
Uzerinden)
o Sozlesme damga vergisinin yatirildigina dair dekontu (ihale bedelinin %09,48 orani
Uzerinden)
o KIK pay! vergisini yatirildigina dair dekontu ( 2018 vyili igin 450.823,00 TL'yi asan
durumlarda ihale bedelinin %005 orani lizerinden )
% Kesin teminata iliskin belgeyi (nakit ise dekontu, mektup ise standart forma ve gecerlilik
suresine uygun kesin teminat mektubu ve teminat mektubu teyit belgesi) (Teklif fiyatinin
sinir dedere esit veya Uzerinde olmasi halinde teklif fiyatinin % 6'si, sinir dederin altinda
olmasi halinde ise yaklasik maliyetin % 9’u oraninda kesin teminat alinir. Kismi teklif
verilmesine imkan taninan ihalelerde, tek bir sbézlesmeye konu olacak kisimlarin
herhangi birisi veya birkaci igin teklif edilen fiyatin, ilgili kisim igin hesaplanan sinir
dederin altinda olmasi halinde alinacak kesin teminat tutari, isteklinin sinir degerin altinda
teklif sunmus oldugu kisma veya kisimlara iliskin yaklasik maliyetin % 9'u, sdzlesmeye
konu diger kisma veya kisimlara iliskin teklif fiyatinin ise % 6’si oraninda hesaplanir ve
bu tutarlarin toplami kadar kesin teminat olarak alinir.)
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o Vekaleten imzaliyorsa vekaletnameyi idareye ibraz etmek durumundadir.

o 1llgili belgeler kontrol edildikten sonra,

% So6zlesme Tasarisi

o bashgi

< Sozlesme olarak dedistirilir. Idarenin ve yiklenicinin bilgilerine iliskin bos birakilmis

bolumleri ile kesin teminata iliskin bilgileri doldurularak sdézlesme, imzaya hazir hale

getirilir.

o Imzaya sunulmadan 6nce EKAP sistemi (zerinden vyeniden vyasaklilik teyitleri

alinir.(Yuklenici,sermaye sirketi ortaklarindan %50'den fazla hisseye sahip olan ve

vekaleten imzalayan kisiye ait)

o Uzerine ihale birakilan istekliye, sézlesmenin her sayfasi imzalatihr. Ayrica, istekli

sézlesmenin son sayfasinda yer alan “YUKLENICI” ibaresinin altini da firma kasesi basmak

suretiyle imzalamis olmalidir. YUklenici tarafindan imzalanan sdzlesme ayni sekilde ihale
yetkilisince imzalanir.

6.25. Kesin Teminat Mektubunun Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine Gonderilip
Alindi Belgesinin Alinmasi:

% Kesin teminat mektubu ve buna iliskin teyit belgesi bir yazi ekinde Ddner Sermaye
Isletme Mudurligine gdénderilerek; teminat mektubunun kendilerine teslim edildigine dair
alindi belgesi istenir. S6z konusu alindi belgesi s6zlesme sliresince ihale islem dosyasinda
muhafaza edilmelidir.

6.26. Ihale Sonucunun KiK’e Bildirilmesi:

% Sozlesme imzalandi§ tarihten itibaren 15 giin icerisinde EKAP (izerinden “ihale Sonuc
Formu” doldurulur.

6.27. SGK'ya bildirim:

% Personel calistirmaya dayali hizmet alimi ihalelerinde ihalenin adi, yuklenicinin adi, isin
baslangic, bitis tarihleri ve s6zlesme bedeli sdzlesmenin imzalandigi tarihten itibaren 15
gln icinde SGK’ ya resmi yaziyla bildirilir. (Stresinde bildiriimedigi taktirde SGK tarafindan
1 aylk brit asgari lcret tutarinda ceza uygulanmaktadir.)

6.28. Kontrol Teskilati ve Muayene Kabul Komisyon Uyelerinin Tespit Edilmesi:

< Kontrol Tesgkilati:

oHizmet alim ihalelerinde yetkili makam tarafindan, hizmetin denetimi icin idare icinden
gbrevlendirilmis bir kisi veya bir komisyonu ve/veya idare disindan bu hizmeti yapmak
Uzere gorevlendirilen gercek veya tizel kisi veya kisilerden olusturulur. Kontrol Tegkilati,
her hakkediste Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesini diizenler.

< Muayene Kabul Komisyonu:

oMuayene ve kabul komisyonu, yetkili makam tarafindan, biri baskan olmak Ulzere en az (¢
(3) kisiden olusturulur. isin énemi ve 6zelli§i dikkate alinarak komisyonun {ye sayisl,
toplam sayi tek olmak Uzere yeteri kadar arttirilabilir. Muayene Kabul Komisyonu,
hizmetin veya malin sarthame ve sdzlesme hikimlerine uygun olup olmadigini kontrol
ederek, hizmet alim ihalelerinde Hizmet Isleri Kabul Tutanadini, mal alim ihalelerinde
Muayene Kabul Tutanagini tanzim ederler.
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Isin denetiminde bulunan kontrol teskilati Gyeleri, muayene ve kabul komisyonlarinda lye
olarak gérev alamaz.

6.29. Tasinir Islem Fisi Hazirlanmasi:

% Mal alim ihalelerinde Muayene ve Kabul Komisyonunca kabul edilen mal igin Tasinir
Kayit Kontrol Yetkilisince KBS iginde bulunan Tasinir Kayit Kontrol Sisteminden Tasinir
Islem Giris Fisi hazirlanir ve bu fis sistem Uzerinden Harcama Ydnetim Sistemine gdnderilir.

6.30. Taahhiit Dosyalarinin Hazirlanmasi:

% Onay Belgesi ve eki Yaklasik Maliyet Cetveli,

Ilan edildigine dair tutanak,

Ihale Komisyon Karari

Sozlesme

Karar Damga Vergisi makbuzu,

So6zlesme Damga Vergisi makbuzu,

Kesin teminat alindisinin fotokopisi,

< On mali kontrol yapimissa 6n mali kontrol yazisi belgeleri kapsayan taahhit
dosyasi,0demeden 6nce veya ilk hakkedisle birlikte biri asil digeri onayh suret olmak Uzere
iki nGsha (taahhit konusu isin bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi takdirde bir nisha)
olarak Déner Sermaye Isletme Muduarligiine teslim edilir.

o Taahhit dosyasinin asil nushasi, 6deme belgesinin Sayistay’a gdnderilecek nlshasina
baglanir. Ancak, mal ve hizmet alimlari bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi
halinde, diger 6demelerde Yonetmeligin ilgili maddesinde sayilan belgelerden taahhit
dosyasi disindaki belgeler;

o Vergi Borcu sorgulama yazisi,

O
O
O
O
O
O

o SGK Borcu sorgulama yazisi,

o Fatura

o Muayene Kabul Tutanagi (Yalnizca Mal Alim Ihalelerinde)

o Tasinir Islem Giris Fisi (Yalnizca Mal Alim Ihalelerinde)

o Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi (Yalnizca Hizmet Alim Ihalelerinde)

o Hizmet Isleri Kabul Tutanagi (Yalnizca Hizmet Alim Ihalelerinde) baglanir.
6.31. Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi:

< DMIS modiili tzerinden ilgili biitce tertibine giris yapilarak (Mal alimlarinda Tasinir Islem
Fisi numarasina gbére sorgulamak suretiyle) kesilmesi gereken kesintiler disuldikten sonra
6deme emri belgesi 3 suret olusturulur (iki sureti Déner Sermaye Saymanlik Madurlagu icin
bir sureti dosya icin) goénderilir.

6.32. Odeme Emri Belgesinin Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiine Teslim Edilmesi

< Odeme emri belgesi ekine taahhiit dosyasi ve gerekli diger belgeler eklenir.
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisince imzalanan Odeme Emri Belgesi Doner
Sermaye Isletme Midurligine teslim tutanadi ile teslim edilir.
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kal. Yon. Direkt. Dekan




